
 

                                              

                                            نكات قابل توجه در ارسال مدارك براي مصاحبه فني و تخصصي

1. هر پرونده بايستي بصورت يك پوشه  zip شده براي سنديكا ارسال گردد. نام اين فايل حتما مطابق با كد ملي شخص درخواست كننده باشد. ( zip.1234567890 ) محتويات فايل 

زيپ شده مطابق زير تنظيم شود:

  * يك فايلPDF   كه بايستي به ترتيب شامل نامه درخواست، چك ليست تكميل شده، فرم مشخصات فردي ، فرم سوابق كاري، فرم سطوح صلاحيت درخواستي، تصوير مدرك 

تحصيلي، تصوير كارت ملي، تصوير كارت نظام پزشكي، تصوير آخرين پروانه مسئوليت فني، تصوير مهر و امضاء شده " شرح وظايف مسئول فني " باشد.  نام اين فايل بصورت كد ملي  

( pdf.1234567891 )  .تنظيم گردد

  * يك فايلPDF   كه بايستي به ترتيب شامل گواهي عدم اعتياد به مواد مخدر و روانگردان، گواهي عدم سوپيشينه كيفري موثر آخرين گواهي بازآموزي باشد. نام اين فايل بصورت 

مدارك تنظيم گردد. 

  * تصوير عكس پرسنلي 4*3  بصورت فرمت jpeg  با زمينه سفيد و بصورت كاملا واضح و مشخص 

  * فايل EXCEL   مشخصات فردي ( نام فايل مطابق با فايل دانلو شده از سايت سنديكا باشد، لطفا از تغيير نام فايل جداً خودداري نماييد. )      

  *  يك فايلPDF  كه بايستي شامل تصوير فيش واريزي باشد.

2. ارسال مدارك صرفاً با آدرس الكترونيك شخص متقاضي كه در فرم هاي ارسالي ثبت گرديده صورت مي پذيرد. پذيرش مدارك ارسالي با آدرس هاي ديگر صورت نخواهد گرفت.

3. آدرس ايميل سنديكا براي ارسال مدارك QP.idsms@gmail.com  مي باشد. مداركي كه به ساير ايميل هاي سنديكا ارسال گردد مورد رسيدگي قرار نخواهد گرفت.

4. موضوع (subject)  ايميل ارسالي بصورت «  تقاضاي وقت مصاحبه  » درج گردد.

5. همواره در زمان تكميل فرم ها و مدارك، نسبت به بررسي سايت سنديكا به آدرس www.idsms.org اقدام نموده و حتما از آخرين نسخه به روز شده فرم ها كه در سايت موجود 

مي باشد استفاده گردد. ارائه فرم هاي قديمي قابل پذيرش نخواهد بود.

6. اسكن مدارك در فايل PDF به صورت پشت سر هم و در يك جهت باشد به نحوي كه براي بررسي نياز به تغيير جهت مدارك در فايلPDF   ( مثلا ساعت گرد يا غير از آن ) نباشد.

7. فرم ها بصورت كامل پر شود و از خالي گذاشتن محل هاي ثبت اطلاعات اجتناب گردد. همچنين در مواردي كه درج مهر و امضا متقاضي لازم است، حتما اين مهم انجام پذيرد.

8. در فايل هاي اكسل هيچگونه تغيير و جابجايي در رديف و ستون ها ، فونت و رنگ صورت نگيرد.   


